
اوردرجوبتقديم علىدليل

الرقميالإثيوبيةالخارجيةوزارةتطبيق

جديداوردرجوبوطلباوردرجوبتجديد

الدليلهذامنالغرض

اوردروبجطلبتقديمأواوردرجوبلتجديدالرقميالخارجيةوزارةتطبيقخلالمنالمطلوبةالمستنداتتوثيقطريقةالدليلهذايوضح

.الطلبإرسالبعدالإثيوبية في جدة القنصليةإلىتقديمهايجبالتيالمستنداتإلىبالإضافة،جديد
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المتطلبات

.المطلوبةالمستنداتجميعتوفرمنتأكد،التوثيقإجراءاتفيالبدءقبل

اوردرجوبتجديد

الغرض المطلوبالمستند الرقم

الرقميالخارجيةوزارةتطبيقعبرتوثيقهيتم الجديداوردرجوب 1

داعممستند القديماوردرجوب 2

داعممستند الإثيوبيةالتوظيفوكالةمنالمرسلةالوكالة 3

المنشأةتمثيلإثبات التجاريالسجل - المنشأةصاحبهوالطلبمقدمكانإذا 4

المنشأةتمثيلإثبات التفويضخطاب - المنشأةصاحبالطلبمقدميكنلمإذا 5

والخلفيالأماميالوجه الطلبلمقدمالإقامةهوية 6

جوبتجديدطلبفيالسكنرخصةرفعيلزملا .المستنداتتقديمعندالقنصليةإلىإحضارهاويجب،وموثقةمترجمةالسكنرخصةتكونأنيجب: ملاحظة خاصة بالتجديد

.الرقميالخارجيةوزارةتطبيقعبراوردر 

جديداوردرجوبطلب

التطبيقفيالخيار المطلوبالمستند الرقم

Business License التجاريالسجل 1

Business License الاستقدامرخصة 2

Crime Clearance Certificate السوابقخلوشهادة 3

ID & Passport الهوية 4

Technician Paper اوردرجوب 5

Technician Paper الوكالةقبول 6

Technician Paper الإيجارعقد 7

Technician Paper السكنرخصة 8

.وبية عليهمع مصادقة وزارة الخارجية الإثي الإثيوبيةالتوظيفوكالةمنالمرسلةوالوكالةالتجاريالسجلتجهيزيجب،المنشأةصاحبهوالطلبمقدمكانإذا :المنشأةتمثيلمستندات

.مع مصادقة وزارة الخارجية الإثيوبية عليه الإثيوبيةالتوظيفوكالةمنالمرسلةوالوكالةالتفويضخطابتجهيزيجب،المنشأةصاحبالطلبمقدميكنلمإذا

.العربيالمستندمنالرماديةالنسخةورفع،المترجمالمستندمنالملونةالنسخةرفعيتم .الأصليالعربيوالمستندالإنجليزيةالترجمةمنكلتصديقيجب :التوثيقصيغة
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التوثيقإجراءات

.الجديدةاوردرجوبوطلباتاوردرجوبلتجديدالمطلوبةالمستنداتلتوثيقالتاليةالخطواتاتبع

المتطلباتصفحةمنالتحقق1

.تالمتطلباصفحةفيومدرجةمتوفرةالمطلوبةالمستنداتأنمنتأكد،البدءقبل

Authentication and Legalizationاختيار2

.للمتابعةAuthentication and Legalizationاختر Authentication and LegalizationاوPower of Attorney:نخياريأولاا النظامسيعرض

الإقامةبلداختيار3

.تابعثمواخترهاالسعوديةالعربيةالمملكةعنابحث،الإقامةبلدسؤالظهورعند

الجنسيةاختيار4

.وتابعجنسيتكاخترثم،I'm a Foreign Citizenاختر

الطلبنوعاختيار5

.ContinueاضغطثمApplying on behalf of Companyاختر

المنشأةبياناتإدخال6

.المنشأةعننيابةالطلبسيقدمالذيالمناسبالشخصاخترثم،المسؤولتواصلورقم،التواصلمسؤولاسم،المنشأةاسمأدخل

الطلبمقدمبياناتإدخال7

.الطلبمقدمهويةمعالبياناتتتطابقأنيجب .المنشأةداخلوالصفة،الميلادتاريخ،الجنس،الجداسم،الأباسم،الأولالاسمأكمل

التواصلوبياناتالمنشأةعنوانإدخال8

.الإلكترونيوالبريدالهاتفرقم،البريديالرمز،المنطقة،السعوديةالعربيةالمملكة-الدولة،المدينة،العنوان،الشارعرقمأكمل
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اوردرجوبتجديد.1

.اوردرجوبلتجديدالتاليةبالخطواتتابع،السابقةالخطواتإكمالبعد

المنشأةتمثيلمستندات1

مع مصادقةالإثيوبيةالتوظيفوكالةمنالمرسلةوالوكالة،التجاريالسجلارفعثم،Business Registrationاختر :المنشأةصاحبهوالطلبمقدمكانإذا

.القديماوردروجوب،وزارة الخارجية الإثيوبية عليه

الإثيوبيةالتوظيفوكالةمنالمرسلةوالوكالة،التفويضخطابارفعثم،Board or CEO Permission Letterاختر :المنشأةصاحبالطلبمقدميكنلمإذا

.القديماوردروجوب،مع مصادقة وزارة الخارجية الإثيوبية عليه

.المتابعةقبلالمستنداتعاينثم،الخيارنفستحتالمستنداتجميعلرفعUpload Next Page (if available)استخدم

الطلبلمقدمهويةرفع2

الطلبلمقدمهويةمنوالخلفيالأماميللوجهواضحةصوراا ارفع .

التجديدمستندنوعاختيار3

.فقطالجديداوردرجوبوارفع،Technician PaperاخترEnter Document Detailsضمن

الجديداوردرجوبرفع4

.لاا كامالمستندعاينثم،المستندنفسضمنالصفحاتجميعتبقىحتىUpload Next Page (if available)استخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا

المستندرفعإنهاء5

.Done Uploading. Proceed with 1 Documentاختر

والفيديوالتوقيعإضافة6

ا الوجهإبقاءمعالمطلوبالفيديوسجلثم،الطلبمقدمتوقيعأضف .واضحبصوتالشاشةعلىالظاهرةالعبارةوقراءةواضحا

والدفعالرسوممراجعة7

.المتاحةبالطريقةالدفععمليةأكملثم،والخدمةالتوثيقورسومالفاتورةراجع
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جديداوردرجوبطلب.2

عند .المنشأةلتمثيمستندمرحلةإلىالوصولوحتىالطلببدايةمناوردرجوبتجديدقسمفيالموضحةالخطواتنفساتبع،جديداوردرجوبطلبتقديمعند :مهم

.أدناهالتعليماتحسبتابع،المنشأةتمثيلمرحلةإلىالوصول

المنشأةتمثيل

المنشأةصاحبهوالطلبمقدمكانإذا

Business Registration: اختر

مع الإثيوبيةالتوظيفوكالةمنالمرسلةالوكالة+التجاريالسجل :ارفعثم

مصادقة وزارة الخارجية الإثيوبية عليه

المنشأةصاحبالطلبمقدميكنلمإذا

Board or CEO Permission Letter: اختر

مع الإثيوبيةالتوظيفوكالةمنالمرسلةالوكالة+التفويضخطاب :ارفعثم

مصادقة وزارة الخارجية الإثيوبية عليه

المطلوبةالثمانيةالمستنداترفع

.تالمتطلباصفحةفيالموضحالتصنيفباستخداممستقلكمدخلمستندكلرفعيجب

التجاريالسجلرفع1

عاينثم،Upload Next Page (if available)استخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا .التجاريالسجلارفعثمBusiness Licenseاختر

.المتابعةقبلكاملاا المستند

الاستقدامرخصةرفع2

عاينثم،Upload Next Page (if available)استخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا .الاستقدامرخصةارفعثمBusiness Licenseاختر

.المتابعةقبلكاملاا المستند

السوابقخلوشهادةرفع3

 Upload Next Page (ifاستخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا .السوابقخلوشهادةارفعثمCrime Clearance Certificateاختر

available)،المتابعةقبلكاملاا المستندعاينثم.

الهويةرفع4

قبلكاملاا المستندعاينثم،Upload Next Page (if available)استخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا .الهويةارفعثمID & Passportاختر

.المتابعة
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تابع-جديداوردرجوبطلب.2

اوردرجوبرفع5

المستندعاينثم،Upload Next Page (if available)استخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا .اوردرجوبارفعثمTechnician Paperاختر

.المتابعةقبلكاملاا 

الوكالةقبولرفع6

المستندعاينثم،Upload Next Page (if available)استخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا .الوكالةقبولارفعثمTechnician Paperاختر

.المتابعةقبلكاملاا 

الإيجارعقدرفع7

المستندعاينثم،Upload Next Page (if available)استخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا .الإيجارعقدارفعثمTechnician Paperاختر

.المتابعةقبلكاملاا 

السكنرخصةرفع8

عاينثم،Upload Next Page (if available)استخدم،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا .السكنرخصةارفعثمTechnician Paperاختر

.المتابعةقبلكاملاا المستند

المستنداتقائمةمنالتحقق9

.Done Uploading. Proceed with 8 Documentsاخترثم،الصحيحةالتصنيفاتتحتالثمانيةالمستنداتجميعوجودمنتأكد

والدفعوالفيديوالتوقيعإكمال10

.الدفععمليةوأكملوالفاتورةالطلبراجعثم،المطلوبالفيديووسجل،الطلبمقدمتوقيعأضف

جميعتبقىحتى Upload Next Page (if available)استخدم .صفحةلكلمستقلمستندبإنشاءتقملا،صفحاتعدةمنيتكونالمستندكانإذا :الرفعحولملاحظة

ا الواحدالمستندصفحات .معا
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الطلبإرسالبعد

القنصليةإلىالتأكيدرسالةشاشةصورةإرسال1

.القنصليةواتسابإلىوأرسلهاالتأكيدلرسالةشاشةصورةالتقط،بنجاحالطلبإرسالبعد

القنصليةإلىإحضارهاالمطلوبالمستندات

اوردرجوبتجديد

:إحضاريجب

التفويضخطاب•

الجديداوردرجوب•

القديماوردرجوب•

مع مصادقة وزارة الخارجية الإثيوبية عليه الوكالة•

وموثقةمترجمة-السكنرخصة•

.وموثقةمترجمةالقنصليةإلىإحضارهايجبولكن،الرقميالخارجيةوزارةتطبيقعبرالتجديدطلبفيالسكنرخصةرفعيلزملا

جديداوردرجوبطلب

:إحضاريجب

الرقميالخارجيةوزارةتطبيقفيرفعهاتمالتيالثمانيةالمستنداتجميع•

مع مصادقة وزارة الخارجية الإثيوبية عليه الوكالة•

التفويضخطاب•

المرجعيوالرقمالنسخة

.المستنداتتقديملقبالنسخةعلىبوضوحالرقميالخارجيةوزارةلطلبالمرجعيالرقموكتابة،القنصليةإلىلتقديمهاالمستنداتمجموعةمنكاملةنسخةتجهيزيجب

7صفحةتطبيق وزارة الخارجية الرقمي-دليل تقديم على جوب اوردر


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7

