

بسم الله الرحمن الرحيم
 
سعادة الملحق الثقافي بسفارة خادم الحرمين الشريفين بـ........  وفقه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                                                                           وبعد
 
نفيد سعادتكم نحن مؤسسة ....................للتجارة بأننا تعاقدنا مع السيد/ ......................
........... الجنسية ويحمل جواز رقم ...............  بمهنة (.........................) على التأشيرة
الصادرة لنا برقم ..................
نأمل من سعادتكم التكرم بالإيعاز لمن يلزم بتوثيق شهادات المذكور, ولكم منا خالص الشكر والتقدير.
 
والله ولي التوفيق ,,,
 
 
                                                                        المدير العام
                                        .......................
