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 وصف الخدمة .1
،  لسوق العمل للتعاقد من خلال منصه مساند  يالمنزل املمن اضافة السير الذاتية للع الخدمة تمكن المكاتب 

 . ما يتيح لأصحاب العمل التعاقد من خلال اختيار السير الذاتية المتاحة 
 
 
 
 

 حالات السيرة الذاتية : •
 الوصف الحالة 
 تم حفظ السيره الذاتية ولم يتم نشرها في منصة مساند خدمة السير الذاتية   مسودة

 تم حفظ السيره الذاتية ونشرها في منصة مساند لخدمة السير الذاتية  نشرت 

 تم اختيار السيرة الذاتية والتعاقد عليها من خلال منصة مساند لخدمة السير الذاتية  مرتبطة بعقد 

 
 
 

 من " اضافه وتحديث الخدمات ": اضافة خدمة السيرة الذاتية  التحقق من  •
i.  " تحديد نوع الخدمة " السيرة الذاتية 
ii.   المهنة 
iii.   الجنسية 
iv.   فتره الاستقدام 
v.   تكاليف الاستقدام 
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 تسجيل الدخول إلى النظام .2
 تسجيل دخول بالبيانات المستخدم للمكتب في نظام إدارة مكاتب الاستقدام 
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 الذاتية للعمالة  السيرة اختيار .3
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 "  إضافة سيرة ذاتية جديدةاختيار "  .4
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 :ادخال بيانات العامل المنزلي  .5
 

 بياناتوالإقرار بصحة الانات السيرة الذاتية إدخال بي −
o مساند الخدمة  جلة في للمكاتب المس دمة الخاصة" في مساند الخ ظهار السيرة الذاتيةعند تحديد خيار " إ

 فقط.  لمدخلة لدى الأفراد في مساند الخدمة الخاصةستظهر السيرة الذاتية ا الخاصة ،
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 ”النقر على الإقرار والضغط على 'إضافة سيرة ذاتية جديدة .6
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 بنجاح  الذاتية  ةالسيرتم إضافة  .7
 

 يتم اضافة السير الذاتية لاصحاب العمل من خلال منصه مساند خدمة السير الذاتية. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 


